
 
 
 
 

ประกาศส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสิงห์บุรี 
เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเปน็ลูกจ้างชัว่คราวปฏบิัติงานธุรการโรงเรียน ตามโครงการคืนครูให้นกัเรียน  

สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสิงห์บุรี 
      

 

 ด้วยส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสิงห์บุรี  จะด ำเนินกำรคัดเลือกบุคคลเพ่ือจ้ำงเป็น
ลูกจ้ำงชั่วครำว ปฏิบัติงำนธุรกำรโรงเรียน ตำมโครงกำรคืนครูให้นักเรียน สังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมสิงห์บุรี  
 

อำศัยอ ำนำจตำมค ำสั่งส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ที่ ๕๑๒/๒๕๕๙ สั่ง ณ วันที่ ๒๘ 
กันยำยน ๒๕๕๙ เรื่องกำรมอบอ ำนำจเกี่ยวกับลูกจ้ำงชั่วครำว ประกอบกับหนังสือส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ด่วนที่สุด ที่ ศธ ๐๔๐๐๙/ว ๖๒๙ ลงวันที่ ๒๘ กันยำยน ๒๕๕๙ เรื่องแนวทำงกำรสรรหำ
และบริหำรอัตรำก ำลังพนักงำนรำชกำรและลูกจ้ำงชั่วครำว สังกัดส ำนักงำนคณะกรรมกรรมกำรกำรศึกษำ        
ขั้นพ้ืนฐำน และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจ่ำยค่ำจ้ำงลูกจ้ำงของส่วนรำชกำร พ.ศ. ๒๕๒๖ และ     
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม จึงขอประกำศรับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือจ้ำงเป็นลูกจ้ำงชั่วครำว ปฏิบัติงำนธุรกำรโรงเรียน 
ตำมโครงกำรคืนครูให้นักเรียน โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 

๑. ต ำแหน่งที่รับสมัครคัดเลือก 

     ลูกจ้างชั่วคราวรายเดือน ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน ตามโครงการคืนครูให้นักเรียน รับเงินเดือน
อัตราเดือนละ ๑๕,๐๐๐ บาท  สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสิงห์บุรี จ านวน ๓ อัตรา  ดังนี้ 
     ๑.๑ ปฏิบัติงานธุรการที่กลุ่มโรงเรียน/โรงเรียนวัดหัวว่าว และโรงเรียนบ้านบางส าราญ  
     ๑.๒ ปฏิบัติงานธุรการที่กลุ่มโรงเรียน/โรงเรียนวัดกลางชูศรีเจริญสุข โรงเรียนบ้านทุ่งว้า และ
โรงเรียนวัดชะอมสามัคคีธรรม 
     ๑.๓ ปฏิบัติงานธุรการที่กลุ่มโรงเรียน/โรงเรียนวัดโคปูน  และโรงเรียนชุมชนวัดตราช ู

๒. ขอบข่ายภารกิจและหน้าที่ในต าแหน่งที่รับสมัครคัดเลือก 
     ๒.๑ งานธุรการ  สารบรรณ  จัดเก็บเอกสาร  หลักฐานทะเบียน  งานระบบ E – Office และ
หนังสือราชการต่าง ๆ   
     ๒.๒ งานพัสดุ  จัดลงทะเบียน  คุมการเบิกจ่าย  การจัดเก็บ  รักษาดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
     ๒.๓ งานข้อมูลสารสนเทศ  จัดระบบทะเบียน  ระเบียนข้อมูล  การส ารวจ  และบันทึกข้อมูล  การ
จัดท ารายงานข้อมูล  จัดส่งและรับข้อมูลในระบบ ICT 
     ๒.๔ งานการประสานงาน  การติดต่อสื่อสารกับหน่วยงานส่วนราชการอ่ืนๆ  ชุมชนและท้องถิ่น  
การให้บริการแก่ประชาชนหรือผู้มาขอรับบริการ  หรือติดต่อราชการ 
     ๒.๕ งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 ๓. คุณสมบัติของผู้สมัครคัดเลือก 
     ๓.๑ คุณสมบัติทั่วไป  ดังต่อไปนี้ 
  ๑) มีสัญชำติไทย 

  ๒) มีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ ๑๘ ปีบริบูรณ์ (นับถึงวันรับสมัครวันสุดท้ำย) และมีอำยุไม่เกิน ๖๐ ปี         
นับถึงวันรับสมัครวันสุดท้ำย 
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  ๓) เป็นผู้เลื่อมใสในกำรปกครองระบอบประชำธิปไตยอันมีพระมหำกษัตริย์ทรงเป็นประมุข
ตำมรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย 

  ๔) ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 

  ๕) ไม่เป็นผู้ด ำรงต ำแหน่งทำงกำรเมือง  กรรมกำรบริหำรพรรคกำรเมือง หรือเจ้ำหน้ำที่ใน
พรรคกำรเมือง  
  ๖) ไม่เป็นผู้ด ำรงต ำแหน่งผู้บริหำรท้องถิ่น  คณะผู้บริหำรท้องถิ่น หรือสมำชิกสภำท้องถิ่น 

   ๗) ไม่เป็นผู้มีกำยทุพพลภำพจนไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ ไร้ควำมสำมำรถ จิตฟ่ันเฟือนไม่
สมประกอบ  หรือไม่เป็นโรคตำมท่ีก ำหนดในกฎ ก.ค.ศ. ว่ำด้วยโรค  พ.ศ. ๒๕๔๙ 
  ๘) ไม่ เป็นผู้อยู่ ในระหว่ำงถูกสั่ ง พักรำชกำร ถูกสั่ งให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อนตำม
พระรำชบัญญัตินี้หรือตำมกฎหมำยอื่น หรือถูกสั่งพัก หรือเพิกถอนใบอนุญำตประกอบวิชำชีพตำมหลักเกณฑ์ที่
ก ำหนดในกฎหมำยองค์กรวิชำชีพนั้นๆ 
  ๙) ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีส ำหรับกำรเป็นผู้ประกอบวิชำชีพครูและบุคลำกรทำง    
กำรศึกษำ 

  ๑๐) ไม่เป็นผู้เคยต้องโทษจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงที่สุดให้จ ำคุก เว้นแต่เป็นโทษส ำหรับ
ควำมผิดที่ได้กระท ำโดยประมำทหรือควำมผิดลหุโทษ 

  ๑๑) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก  ปลดออก  หรือไล่ออกจำกรัฐวิสำหกิจ องค์กำรมหำชน
หรือหน่วยงำนอื่นของรัฐ หรือองค์กำรระหว่ำงประเทศ 

  ๑๒) ไม่เป็นผู้ เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกเพรำะกระท ำผิดวินัยตำม
พระรำชบัญญัตินี้หรือตำมกฎหมำยอื่น 

  ๑๓) ไม่เป็นผู้เคยกระท ำกำรทุจริตในกำรสอบเข้ำรับรำชกำร หรือเข้ำปฏิบัติงำนในหน่วยงำน
ของรัฐ 

  ๑๔) ไม่เป็นภิกษุ  สำมเณร  นักพรต  หรือนักบวช 

     ๓.๒  คุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่ง   
  ต้องเป็นผู้ส ำเร็จกำรศึกษำไม่ต่ ำกว่ำระดับปริญญำตรี  ทุกสำขำ 
 ๔. วัน  เวลา  และสถานที่รับสมัครคัดเลือก 
     ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ำรับกำรคัดเลือก ให้ขอรับใบสมัครและสมัครด้วยตนเอง ที่กลุ่มบริหำรงำน
บุคคล ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสิงห์บุรี ระหว่ำงวันศุกร์ที่ ๔ สิงหำคม ๒๕๖๐ ถึงวันอังคำรที่  
๑๕ สิงหำคม ๒๕๖๐ ในวันและเวลำรำชกำร (เว้นวันหยุดรำชกำร)  โดยผู้สมัครต้องกรอกรำยละเอียดใน            
ใบสมัครให้ถูกต้อง ครบถ้วน พร้อมแนบเอกสำรประกอบใบสมัครที่รับรองส ำเนำถูกต้องแล้วทุกฉบับ  
 ๕. เอกสำรหลักฐำนที่ใช้สมัคร 

     ๕.๑ ใบสมัคร 

     ๕.๒ รูปถ่ำยหน้ำตรงไม่สวมหมวกและไม่ใส่แว่นตำด ำ  ขนำด ๓๔ ซ.ม. หรือ ๑ นิ้ว จ ำนวน ๓ รูป 

(ถ่ำยมำแล้วไม่เกิน ๖ เดือน) 
     ๕.๓ ส ำเนำปริญญำบัตรหรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ พร้อมฉบับจริง  จ ำนวน ๑ ฉบับ 
     ๕.๔ ส ำเนำใบแสดงผลกำรเรียน (Transcript) ฉบับภำษำไทย จ ำนวน ๑ ฉบับ (ให้น ำฉบับจริงมำ
แสดงด้วย) 
     ๕.๕ ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  จ ำนวน ๑ ฉบับ (ให้น ำฉบับจริงมำแสดงด้วย) 
     ๕.๖ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนฉบับจริง  จ ำนวน ๑ ฉบับ (ให้น ำฉบับจริงมำแสดงด้วย) 
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     ๕.๗ ใบรับรองแพทย์ฉบับจริงจำกสถำนพยำบำลของทำงรำชกำรเท่ำนั้น  ออกไว้ไม่เกิน ๑ เดือน 
และต้องแสดงว่ำไม่เป็นโรคตำมกฎ  ก.ค.ศ. ว่ำด้วยโรค  พ.ศ. ๒๕๔๙  (นับถึงวันรับสมัครวันสุดท้ำย) 
     ๕.๘ ส าเนาเอกสารหลักฐานอื่น ๆ เช่น ส าเนาใบส าคัญการสมรส  ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อตัว - 
ชื่อสกุล  จ านวน ๑ ฉบับ (ให้น าฉบับจริงมาแสดงด้วย) 
 ๖. เงื่อนไขในการรับสมัคร 
     ผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือกจะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบ และรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติ
ทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งตรงตามประกาศรับสมัครจริง และจะต้องกรอกรายละเอียดต่างๆ ในใบสมัคร
ให้ชัดเจน พร้อมทั้งยื่นหลักฐานในการสมัครให้ถูกต้อง ครบถ้วน ในกรณีที่มีความผิดพลาดอันเกิดจากผู้สมัคร          
ไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ อันเป็นผลท าให้ผู้สมัครไม่มีสิทธิสมัครเข้ารับการคัดเลือกตามประกาศรับสมัครนี้ ให้ถือว่า                 
การรับสมัครและการได้เข้ารับการคัดเลือกครั้งนี้เป็นโมฆะส าหรับผู้สมัครรายนั้น โดยจะเรียกร้องสิทธิใด ๆ ไม่ได้
ทั้งสิ้น 
 ๗. การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก 
      ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสิงห์บุรี จะประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ำรับกำรคัดเลือก
ภำยในวันศุกร์ที่  ๑๘ สิงหำคม  ๒๕๖๐  ณ  ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสิงห์บุรี  และทำง
เว็บไซต์ http://www.singarea.moe.go.th 
 ๗. หลักเกณฑ์และวิธีกำรคัดเลือก 

     ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสิงห์บุรี  จะด ำเนินกำรคัดเลือก  ดังนี้ 
    ๗.๑ ทดสอบภำคควำมรอบรู้  ควำมรู้และควำมสำมำรถที่ใช้เฉพำะต ำแหน่ง  โดยวิธีกำรสอบข้อเขียน   

คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน 

    ๗.๒ ทดสอบภำคควำมเหมำะสมกับต ำแหน่ง  โดยกำรสอบสัมภำษณ์  คะแนนเต็ม ๕๐ คะแนน 

     ทัง้นี้  หลักสูตรการสอบคัดเลือก  รายละเอียดตามแนบท้ายประกาศนี้ 
๘. วัน  เวลำ  และสถำนที่คัดเลือก 

    จะด ำเนินกำรสอบคัดเลือกในวันเสำร์ที่  ๒๖  สิงหำคม  ๒๕๖๐  ดังนี ้
    เวลำ  ๑๐.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.  สอบข้อเขียน  (คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน) 
    เวลำ  ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.  สอบสัมภำษณ์ (คะแนนเต็ม   ๕๐ คะแนน) 
    หมำยเหตุ  สถำนที่สอบจะแจ้งให้ทรำบในประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ำรับกำรคัดเลือก 

๙. เกณฑ์กำรตัดสิน  
    ผู้ที่ผ่ำนกำรคัดเลือกต้องได้คะแนนแต่ละภำคไม่ต่ ำกว่ำร้อยละ  ๖๐  โดยเรียงตำมล ำดับจำกผู้ได้

คะแนนมำกไปหำน้อย  ในกรณีที่ได้คะแนนเท่ำกัน  ให้ผู้ได้คะแนนสอบข้อเขียนมำกกว่ำได้ล ำดับที่ดีกว่ำ  และ
หำกคะแนนเท่ำกันอีก  ให้ผู้ได้รับเลขประจ ำตัวสอบก่อนเป็นผู้อยู่ในล ำดับที่ดีกว่ำ 

๑๐. กำรประกำศรำยช่ือและกำรขึ้นบัญชีผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก 
       จะประกำศรำยชื่อภำยในวันที่ ๒๘ สิงหำคม ๒๕๖๐ ณ ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำ 
สิงห์บุรี  และทำงเว็บไซต์ http://www.singarea.moe.go.th  โดยจะขึ้นบัญชีผู้ผ่ำนกำรคัดเลือกไว้ ๒ ปี 
นับตั้งแต่วันประกำศรำยชื่อผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก และผู้ผ่ำนกำรคัดเลือกจะถูกยกเลิกกำรขึ้นบัญชี เมื่อมีกรณีใด
กรณีหนึ่ง  ดังนี้   
       ๑๐.๑  ผู้นั้นได้รับกำรจ้ำงตำมต ำแหน่ง 

       ๑๐.๒  ผู้นั้นไม่มำรำยงำนตัวรับกำรจ้ำงตำมก ำหนด 

       ๑๐.๓  ผู้นั้นขอสละสิทธิ์กำรจ้ำง 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 



 


